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Geschäftsverteilungsplan 2021-2022 
 

 

Leiter des Kepler-Gymnasium 
Kommissarischer Schulleiter Hermann Kaupp 

Gesamtverantwortung für die Schule - Vertretung der Schule nach außen - Kontakt zu Regierungspräsidium und Ministerium - Kontakt zu den schulischen Gremien - Grundsatzentscheidungen zu allen 

Organisationsplänen - Personalangelegenheiten - Haushalt - Verteilung der Lehraufträge - Klasseneinteilung - Schüleraufnahme - Leitung der Konferenzen - Ausbildung Referendare - Sicherheit und Datenschutz - 

Maßnahmen nach §90 - Verantwortung für Prüfungen und Zeugnisse - Genehmigung des Jahresstundenplans 

Solange es keinen stv. SL gibt:  

Bearbeitung aller amtlichen Statistiken und Abfragen - Fortbildungskoordination - Dienstreisemanagement - Terminmanagement der Schule - Aufstellen und Kontrolle der Pläne für Aufsichten, Bereitschaften (Ortmann) 

und Prüfungen (Herr Pallesche) - Organisation und Durchführung besonderer Klausuren und Prüfungen v.a. Probeversetzungen (Herr Pallesche) - Pflege der Schulcurricula - Weiterentwicklung des Konzepts der 

Fachschaftsarbeit 

 
 

Abteilungsleiter 

Abteilung 1 

Jens Baumgärtner 

zuständig für Bio, Ch, Inf, BK, Phil, Psy, Spo 

Unterstufenkoordination, Netzwerkbetreuung, Pflege 

der Schulverwaltungssoftware, technische 

Umsetzung der Zeugniserstellung, Lernstand 5, 

Schulstatistik 

Abteilung 2 

Albrecht Ortmann 

zuständig für NwT, Ph, Geo, Gk, G, Mu  

Mittelstufenkoordination, Schulpartnerschaften (v.a. 

Firmenkooperationen), VERA 8, Beschaffung und 

Betreuung der schulischen Hardware, MINT-

Beauftragter, Bereitschaftsplan, Pausaufsichtsplan, 

Schulfest 

Abteilung 3 

Simone Steinbach 

zuständig für E, F, L, Spa, Wirtschaft 

Presse und Öffentlichkeitsarbeit 

Schulstatistik,  

Unterstützung bei der Mittelstufenkoordination und 

den Schulpartnerschaften 

Abteilung 4 

Ruben Pallesche 

zuständig für M, D, Reli, Ethik, LiTh 

Oberstufenkoordination, Schulentwicklung 

(Schulentwicklungsplan) 

Abiturverwaltung, Korrekturtage, Probeversetzung, 

Diverse Pläne zu: Erster und letzter Schultag, 

Pausenreinigungsdienst 

 
 
 

 



 
Fachvorsitzende 

 
 

 

Bildende Kunst Frau Atzamoglou Literatur und Theater Frau Thomsen 

Biologie  Frau Weyhersmüller Mathematik Herr Pallesche 

Chemie Frau Gönnenwein, Herr Baumgärtner Musik Herr Ruetz 

Deutsch Herr Astfalk NwT Frau Fauth, Herr Ortmann 

Englisch Herr Schütz Philosophie Frau Haas 

Ethik Herr Wagner Physik Herr Dr. Kupper 

Französisch Frau Mayer Psychologie Frau Ziefle 

Gemeinschaftskunde Herr Rempfer Religion Frau Haas 

Geographie Herr Latscha Spanisch Herr Haas 

Geschichte Frau Morgenstern Sport Herr Neumann 

Informatik Herr Baumgärtner Wirtschaft Herr Rempfer 

Latein Frau Schlager   

 

  



Besondere Aufgaben 
 
 

Ausbildungslehrer 
Frau Haas 
 
Berufsorientierung 
Frau Easterbrook 
 
Evaluationsprozesse 
N.N. 
 
fischer-Abiturientenforum 
C. Haas 
 
Hausaufgabenbetreuung 
Frau Braun, Herr Possinke 
 
Homepage 
Herr Stimmler 
 
Jugend forscht 
Frau Kosanke,, Frau Gönnenwein, 
Herr Richter 
 

Kooperation Alpirsbach 
Frau Morgenstern 
 
Kooperation Nationalpark 
Herr Latscha, Herr Kappler, Frau Birk 
 
Koordination Ganztagesbetreuung 
Fau Neumann 
 
Medienbetreuung 
Herr Rempfer 
 
Mitmachen Ehrensache 
Herr Renz 
 
Multimediaberater 
Herr Nothdurft 
 
Nachhilfebörse 
Frau Spahn, Frau Schüll 
 
 
 

Netzwerkteam 
Herr Baumgärtner, Herr Ortmann,  
Herr Kupper, Herr Nothdurft,  
Herr Lehman 
 
Oberstufenberater 
Frau Mayer, Herr Pallesche 
 
Präventionsbeauftragter 
Herr Renz 
 
Presse & Öffentlichkeitsarbeit 
Frau Steinbach 
 
Schüleraustausch 
Frau Mayer 
 
Schülerbibliothek 
Frau Haas, Herr Wagner 
 
Schülerzeitung 
Herr Hornung, Frau Ziefle 
 

Schulsanitätsdienst 
Frau Kosanke, Herr Nonnenmacher 
 
Schulstatistik 
Frau Steinbach 
 
Sozialcurriculum 
Frau Schlager, Herr Renz 
 
Strahlenschutzbeauftragter 
Herr Ortmann. N.N. 
 
Streitschlichtung 
Frau Morgenstern, Frau Ziefle 
 
Verwaltung Lernmittel 
Herr Baumgärtner, Herr Latscha,  
Frau Gönnenwein 
 
Schulsozialarbeit 
Frau Feber 
 

 
 
 
Weitere Aufgaben 
 
Beauftragte für Chancengleichheit Frau Haas (stv. Frau Maschek) 

Kooperation Grundschule Frau Neumann 

Rektoratsassistenz Herr Wagner (Mitarbeit in der Schulverwaltung) 

Jahresstundenplan Herr Wagner, Herr Röller 

Vertretungsplan Herr Hornung, Herr Wagner, Herr Röller 

Sicherheitsbeauftragter Herr Dr. Metzler 

Dokumentation Herr Rempfer 

Datenschutzbeauftragter Herr Stimmler 


